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1S Acceso a 

la 

Información  

1S.1 
Disposiciones en materia de acceso a la 
información 

  
X 

Tiempo en que este 

vigente la normatividad 
1 X 

   
X 

1S.2 
Programas y proyectos en materia de 
acceso a la información 

 
   

  
   

 

1S.3 
Recursos de revisión en materia de acceso 
a la información 

  
 

 
 

 
 

  
 

1S.4 
Denuncias por Incumplimiento de 
obligaciones de transparencia 

  
 

 
 

 
 

  
 

1S.5 Sujetos obligados  
  Tiempo en que este 

vigente la normatividad 
1 X 

   
X 

1S.6 Capacitación y asesoría impartidas  
   

 
    

 

1S.7 Eventos Oficiales  
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2S Protección de 
los Datos 
Personales 

2S.1 
Disposiciones en materia de protección 
De datos personales 

  
X 

Tiempo en que este 

vigente la normatividad 

1 
X 

   
X 

2S.2 
Programas y proyectos en materia de 
protección de datos personales 

 
   

  
  

 
 

2S.3 
Recursos de revisión en materia de 
protección de datos personales 

  
 

 
 

  
 

 
 

2S.4 Visitas de inspección ordinarias 
  

 
 

  
   

 

2S.5 
Operación del registro digital del 
sistema de datos personales 

 
   

  
   

 

2S.6 Capacitación y asesoría impartidas  
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1C 

Legislación 
(Marco 

Jurídico) 

1C.1 Disposiciones en materia de legislación           

1C.2 
Programas y proyectos en materia de 
legislación 

          

1C.3 Leyes 
  

X 
Durante su 

vigencia 
1 X 

   
X 

1C.4 Códigos 
  

X 
Durante su 

vigencia 
1 X 

   
X 

1C.5 
Convenios y tratados nacionales e 
internacionales 

  
 

 
  

   
 

1C.6 Decretos 
  

 
 

  
   

 

1C.7 Reglamentos 
  

X 
Durante su 

vigencia 
1 X 

   
X 

1C.8 Acuerdos generales 
  

 
 

  
   

 

1C.9 Circulares           

 
1C.10 

Instrumentos jurídicos consensuales 
(Convenios, bases de 
colaboración, acuerdos, etc.) 

   
 

      

1C.11 Resoluciones           

1C.12 Compilaciones jurídicas           

1C.13 
Diario oficial de la federación 
(publicaciones en el) 

          

1C.14 Normas oficiales mexicanas           

1C.15 Comités y subcomités de normalización           
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2C 

Asuntos 
Jurídicos 

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos           

2C.2 
Programas y proyectos en materia de asuntos 
jurídicos 

  
X 

Durante su 
tramite 

1  
X   

X 

2C.3 Registro y certificación de firmas           

2C.4 
Registro y certificación de firmas acreditadas 
ante la dependencia 

          

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia 
legal 

  X Durante su 
tramite 

3  X   X 

2C.6 Asistencia consulta y asesorías           

2C.7 
Estudios, dictámenes e informes     

 
    

 

2C.8 Juicios contra la dependencia 
  

  X 
Durante su 

tramite 
3 

 X   
X 

2C.9 Juicios de la dependencia   X Durante su 
tramite 

2  X   X 

2C.10 Amparos 
  

 X 
Durante su 

tramite 2 
 X   

X 

2C.11 Interposición de recursos administrativos 
  

X 
Durante su 

tramite 1 
 X   

X 

2C.12 Opiniones técnico jurídicas           

2C.13 Inspección y designación de peritos 
  

 
 

 
    

 

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos 
  

 
 

 
    

 

2C.15 Notificaciones 
  

 
 

 
    

 

2C.16 Inconformidades y peticiones           

2C.17 Delitos y faltas   X Durante su 
tramite 

1  X   X 

2C.18 Derechos humanos   X Durante su 
tramite 

2  X   X 
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 

 
 

Fondo 
COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE 

TLAXCALA 

Unidad Administrativa Unidad Jurídica 

Nombre del responsable de la unidad administrativa    Lic. Javier Pérez Guzman 

Cargo del Responsable de la unidad administrativa    Asesor Jurídico 

Domicilio Av. Reforma No. 10, Colonia Tlaltepan, Apetatitlan, Tlaxcala 

Teléfono 246 46 8 92 00 Extención 2035, 2036 

 

 

Correo Electrónico juridico@cecytlax.edu.mx 

 

Sección Serie Descripción Fechas Extremas Volumen Ubicación Física 

 
 

1S 

 

1S.1 

 
Disposiciones en materia de acceso a la información 

 

2017 

 

 

1 

CARPETA.  

REPISA 2 

 

 
1S 

 

1S.5 

 

Sujetos obligados 

   

 
 

2S 

 

2S.1 

 
Disposiciones en materia de protección 
De datos personales 

 

2017 

 

 

1 

CARPETA 

REPISA 2 
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1C 

 

1C.3 

Leyes.  

Ley que Crea al Colegio de Estudios Científicos y 
Tecnológicos del Estado de Tlaxcala 

Ley General del Servicio Profesional Docente 

Ley Federal del Trabajo 

Ley General de Educación 

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores 
Publicos 

Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos 
para el Estado de Tlaxcala 

Contrato Colectivo CECyTE 2016 

Contrato Colectivo que rige las relaciones laborales 
en el programa de Educación Media Superior a 
Distancia (EMSAD) 2016 

Ley de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios del 
Estado de Tlaxcala 

Ley del Notariado para el Estado de Tlaxcala, Ley 
de entidades para estatales y otros. 

 

 

Varias 

 

 

3 Carpetas 

 

Repisa 2  

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica 

 
 
  1C 

 

1C.4 

Códigos.  

Codigo Nacional de Procedimientos Penales 

Codigo Penal del Estado de Tlaxcala 

Codigo Civil del Estado de Tlaxcala y otros. 

 

 

Varias  

 

 

1 Carpeta 

 

Repisa 2 

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica 
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  1C 

 

1C.7 

Reglamentos.  

Reglamento Interior del CECYTE 

Reglamento de la Ley de Adquisiciones 

Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

Reglamento de la Ley de Adquisiciones 

Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala y 
otros.  

 

 

Varias  

 

 

1 Carpeta 

 

Repisa 2 

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica 

 
 
  2C 

 

2C.2 

Programas y proyectos en materia de asuntos 
Jurídicos.  
Ninguno 

 

2017 

 

 

 

 

 

   
 
  2C 

 
 

2C.5 

Actuaciones y representaciones en materia legal 
Escrituras de CECYTE 
 
Escrituras de los Centros EMSAD 
 

Documentos de inmuebles que no tienen escritura de 
los Planteles del CECYTE 
 
Documentos de inmuebles que no tienen escritura de 
los Planteles de los Centros EMSAD 
 
Avalúos de algunos planteles elaborados por la 
empres Hilco 

 

 

1998-2017 

 

1998-2017 

 

1998-2017 

 

 

1998-2017 

 

 

1998-2017 

 

 

 
12 Expedientes 

 

08 Expedientes 

 

 

21 Expedientes 

 

 

 

 

17 Expedientes 

 

 

 

64 Carpetas 

 

Archivero metálico negro 

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica 

 

 

 

 

 

 

Repisa 1 

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica 
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  2C 

 

2C.8 

Juicios contra la dependencia 
 
C.D.T Demandas Laborales 
 
Acumulados 
 
Tocas Administrativas  
 
E.D.H. 

 

 

2011-2017 

 

2014-2017 

 

2017 

 

2012-2017 

 

 
 

18 Expedientes 
 

 

 

 

26 Expedientes 
 

 

 

02 Expedientes 

 

 
12 Expedientes 

 

 

 

 

 

Repisa Esquinera 

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica  

   
 
  2C 

 
 

2C.9 

 
Juicios de la dependencia 
Ninguno 
 

 

 

2017 

 

 
 

 

   
 
  2C 

 

2C.10 

 

Amparos 

 

 

2016-2017 

 

 

 
13 Expedientes 

 

Repisa Esquinera 

Ubicados en la oficina 

de los auxiliares de la 

Unidad Jurídica 

   
 
  2C 

 

2C.11 

 

Interposición de recursos administrativos 

Ninguno 

 

 

2017 

  

 
 
  2C 

 
 

2C.17 

 
 
Delitos y faltas 
 
Denuncias 
 
Procedimientos Administrativas 
 

 

 

 

2017 

 

2017 

 

 
 

 

 

03 Expedientes 

 

 

13 Expedientes 
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  2C 

 
 

2C.18 

 
 
Derechos humanos 

 

 

2016-2017 

 

 

 
3 expedientes 

 

ARCHIVERO METALICO 

NEGRO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


