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2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
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’ juridicos
2C.3 Registro y certificacién de firmas
2C.4 Registro y certificaciéon de firmas acreditadas
’ ante la dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia
legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C
Asuntos | 2C.9 Juicios de la dependencia
Juridicos
2C.10 | Amparos
2C.11 |Interposicién de recursos administrativos
2C.12 | Opiniones técnico juridicas
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2C.18 |Derechos humanos
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3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de
’ programacioén
3C.3 Procesos de programacion
3C.4 Programa anual de inversiones
Registro programatico de proyectos
3C.5 Lo
institucionales
3C.6 Registro programdtico de proyectos
especiales
3C.7 Programas operativos anuales X Durante| 5 X X
3c su
Programacion, vigencia
Organizacién y | 3C.8 Disposiciones en materia de organizacién
Presupuestacion .
3C.9 Programas y proyectos en materia de
’ organizacién
3C.10 |Dictamen técnico de estructuras
3CT T Integracién y dictamen de manuales de
) organizacién
3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas
' y
lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.13 | Acciones de modernizacién administrativa
3C.14 Certificacién de calidad de procesos y
’ servicios administrativos
3C.15 | Desconcentracion de funciones
3C.16 |Descentralizacién
3C.17 | Disposiciones en materia de presupuestacion
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4C.1 Disposiciones en materia de recursos
humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de
recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal X Durante su 5 X X
vigencia
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Noémina de pago de personal
4C Recursos
Humanos | 4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal
4C.7 Identificacidn y acreditacién de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos
y licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.12 Evaluaciones y promociones X Durante su vigencia |5 X X
4C.13 Productividad en el trabajo
4C.14 Evaluacién del desempefio de servidores de
mando
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y
4C15 Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
Control de prestaciones en materia econémica
4C.16 (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro,
seguros, efc.)




4C17 Jubilaciones y pensiones

4C.18 Programas de retiro voluntario

4C.19 Becas

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato
4C.20 nacional de trabajadores al

servicio del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturales y de

seguridad e higiene en el trabajo

Capacitacién continua y desarrollo

Durante su
4C.22 . . X . .
c profesional del personal de dreas videncia

administrativas

4C.23 Servicio social de dreas administrativas
4C.24 Curricula de personal

4C.25 Censo de personal

4C.26 Expedicién de constancias y credenciales
4C.27 Coordinacién laboral con organismos

descentralizados y paraestatales

4C.28 Servicio profesional de carrera
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11C.1 Disposiciones en materia de planeacién
11¢C.2 Disposiciones en materia de informacién y
) evaluacién
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
Programas y proyectos en materia de
11C.4 . .
informacién
y evaluacién
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.6 Planes nacionales
11C.7 Programas a mediano plazo
11C.8 Programas de accién
Sistemas de informacién estadistica de la
11C.9 .
dependencia
”C. 11C.10 | Sistema nacional de informacién estadistica
Planeacién, — —
. s Normas de elaboracién y actualizacién de
Informacién, | 11C.11 . . .
. la informacién estadistica
Evaluacién y — — —
Politicas 11C.12 .Captqqo.r], produccién y difusién de la
informacién
estadistica
11C.13 | Desarrollo de encuestas
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacién (comités)
11C.15 | Evaluacién de programas de accién
11C.16 |Informe de labores
11C.17 | Informe de ejecucién
11C.18 |Informe de gobierno X Durante su o X X
vigencia
11C.19 | Indicadores X Durante su o X X
vigencia
Indicadores de desempeiio, calidad y
11C.20 -
productividad
11C.21 | Normas para la evaluacién




11C.22

Modelos de organizacion




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Fondo

TLAXCALA

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE

Unidad Administrativa

Coordinacién de EMSaD

Nombre del responsable de la unidad administrativa Lic. José Alfredo Flores Hernéndez
Cargo del Responsable de la unidad administrativa Coordinador de EMSaD
Domicilio Calle Constructores N° 26 B col. Loma Bonita

Teléfono

246 46 8 92 00

Correo Electrénico

coordinacionemsad @cecytlax.edu.mx

Secciéon | Serie Descripcion Fechas Extremas | Volumen| Ubicacién Fisica
Datos que contienen los Articulos del Colegio que sustentan a 11 de febrero del Cgrpetc de | Area Académica, estante
los Centros de Educacién Media Superior a Distancia. 2013 al 2021 4 i “A” fila 4
1C 1C.3 Nomero
. Total de
carpetas 1
Contiene las reglas dictadas por la autoridad educativa que se 27 de Agosto del C,?rpetq de | Area Académica, estante
tienen que ejecutar para el funcionamiento de los Centros de 2015 al 2021 ﬁ “A” fila 4
Educacién Media Superior a Distancia EMSaD umero
1C 1C.7 ucaci ia Superi i i Total de
carpetas|
Contiene la Publicacién de leyes, reglamentos y acuerdos de 11 de febrero del http://www.dof.gob.mx/
los Centros de Educacién Media Superior a Distancia 2013 al 2021
1C 1C.13




Contiene la documentacién de formal legal de los asuntos juridicos
de los Centros de Educacién Media Superior a Distancia

01 de Noviembre
del 2017 al 2021

Recopilador
de 4”

Area Académica Estante E
fila 2

Numero
2C 2C.15 Total de
carpetas 2
3C 3C.7 Se encuentra el reporte de las actividades que se realizarén de 14 de marzo del Cdreeta de | Area Académica Estante
acverdo a lo programado en el Programa Operativo Anual, 2014 al 2021 ]/,2 D fila 4
correspondiente al Area Académica de EMSaD Nomero
Total de
carpetas 4
4C 4C.3 Contiene la documentacién del personal que labora en los 26 de marzo del Reco!?ilcdor Area Académica Estante
Centros de Educacion Media Superior a Distancia EMSaD 2014 al 2021 de' 4 D Fila 2
Numero
Total de
carpetas 8
4C AC.12 Contiene la documentacién del personal que serd sujeto a 01 marzo del 2014 Reco!?ilcdor Area Académica Estante
evaluacién del desempefio docente y los de ingreso al Servicio al 2021 de' 4 A fila ,2,346 Estante E
Profesional Docente Nomero fila 5
Total de
carpetas 23
4C 4C.22 Se encuentra los cursos de capacitacién que recibe el personal 17 Enero 2012 al Nomero Area Académica Estante A
administrativo del Area Académica 2021 Total de fila 3y 4
carpetas 2
11C 11C.18 Comprende los informes que se elaboran para integrar al informe |06 de fecbrero del C?rpetq 4" | Area Académica Estante
de gobierno 2014-2021 Nomero D fila 4
Total de
carpetas 2
11C 11C.19 22 de noviembre Recopilador Area Académica Estante

Compilaciéon de datos estadisticos de los Centros de Educacion
Media Superior a Distancia

del 2012 al 2021

de 4” NUmero
Total de
carpetas 2

E fila 6 Estante A fila 4







