
GUIA SIMPLE DE 
ARCHIVOS 

 
 
 

Fondo CECYTE 

Unidad Administrativa CONTABILIDAD Y FINANZAS 

Nombre del 

responsable de la 

unidad 

administrativa 

PATRICIA PEREZ AVILA 

Cargo del 

Responsable de la 

unidad administrativa 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

Domicilio REFORMA 10 

Teléfono 89200 

Correo Electrónico tesoreria@cecytlax.edu.mx 

 
Sección Serie Descripción Fechas Extremas Volumen Ubicación Física 

 

 
1C 

 

 
1C.1 

LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD RACIONALIDAD Y DISCIPLINA 

PRESUPUESTARIA 

POLITICAS GENERALES DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO LAS 

MEDIDAS DE MEJORA Y MODERNIZACION DE LA GESTION 

ADMINISTRATIVA 

REGLAMENTO INTERIOR 

 

2012-2017 

 

 

2 CAJAS 

 

ARCHIVO GENERAL DE 
CECYTE 

 

 

1C 

 

1C.3 

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA 

LEY DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

LEY DE ADQUISIONES ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL 

SECTOR PUBLICO 

LEY DE OBRA PÚBLICA 

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA 

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFROAMCION  

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL ESTADO 

LEY DE ANTICORRUPCION 

LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE TLAXCALA 

 

2012-2017 

 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 



 

1C 

 

1C.4 

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE TLAXCALA 

 

2012-2017 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 

 

 

1C 

 

1C.5 

CONVENIO MARCO 
2012-2017 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 

 

 

1C 

 

1C.6 

DECRETO DE CREACION 

 

2012-2017 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

1C 1C.7 
 

REGLAMENTO INTERIOR 
2012-2017 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

 

1C 

 

1C.13 

PUBLICACIONES DE MODIFICAIONES ADICIONES Y 

REFORMAS A LA LEYES 

 

2012-2017 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

5C  5C.1 
LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

LEY DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA 

LEY DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

LEY DE ADQUISIONES ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL 

SECTOR PUBLICO 

LEY DE OBRA PÚBLICA 

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 

 LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA 

 

2012-2017 

 

DISPOSITIVO 
ELECTRONICO 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

 

 

5C 

 

 

5C.3 

POLIZAS DE EGRESO 

 

 

 

 

 

2012-2017 

 

 

 

92 
CAJAS 

 

ARCHIVO GENERAL DE 

CECYTE 

 



 

5C 

 

5C.4 

POLIZAS DE INGRESOS  
2012-2017 

 

62 
CAJAS 

 

ARCHIVO GENERAL DE 
CECYTE 

 

 

5C 

 

5C.5 

LIBROS CONTABLES  
2012-2017 

 

SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 

 

 

5C 

 

5C.6 

REGISTROS CONTABLES  

2012-2017 

 

SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

 

5C 

 

5C.17 

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS 
2012-2017 

 

 
SISTEMA DE 

CONTABILIDAD  
 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 

 

 

5C 

 

5C.18 

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS 
 

2012-2017 
 

 

SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  
 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

 

5C 

 

5C.19 

PÓLIZAS DE DIARIO 
 

2012-2017 
 

 

SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  
 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

 

5C 

 

5C.22 

CONTROL DE CHEQUES 
2012-2017 

 

 
SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  
 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

  5C 5C.23 CONCILIACIONES BANCARIAS 
2012-2017 

 
5 CAJAS DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

5C 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS 
2012-2017 

 
5 CAJAS DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

5C 5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS  
2012-2017 

 

SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  

 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 



5C 5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO 
2012-2017 

 

SISTEMA DE 
CONTABILIDAD  

 

DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 

FINANZAS 

5C 5C.27 FONDO ROTATORIO 2017 DIRECCI
ON 

ADMINIS
TRATIVA 

DIRECCION 
ADMINISTRATIVA 

10C 10C.3 

 

AUDITORIA 2015-2017 5 CAJAS DEPARTAMENTO DE 
CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

10C 10C.1

5 

ENTREGA RECEPCION 2015-2017 ARCHIV

O 
ELECTRÓ

NICO 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD Y 
FINANZAS 

 

 



 


