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4C 

 
 

4C.1 

Disposiciones en materia de Recursos Humanos: Contrato Colectivo, 

Contrato Individual, Reglamento Interno, convenios y otros documentos 

internos. 

2012-2017 1 

CARPETA 
1  

OFICINA. RH 

 

 
4C 

 

 
4C.2 

Programas y proyectos de Recursos humanos, contiene los 

Archivos que tienen lo proyectado, u planes y programas que 

serán aplicado o son aplicados  

2016-2017 

 

1 

CARPETA 
1  

OFICINA. RH 

 
 

4C 

 
 

4C.3 

Expediente único de personal contiene información 

confidencial del trabajador: solicitud de empleo, Curricular 

vitae, RFC, CURP, Permisos, Puesto y lugar de adscripción, 

entre otros documentos generales del trabajador de CECYTE 

y EMSAD. 

2012-2017 

 

1406 

EXPEDIENTES 

 

2 y 6  

OFICINA. RH  

 
 

4C 

 
 

4C.4 

El Registro de Control de puestos y plazas, contiene los 

espacios que se han ido generando por necesidades de la 

institución. 

2012-2017 1 

CARPETA 
1  

OFICINA. RH 

 

 
4C 

 
 

4C.5 

Documentos que respaldan el pago de percepciones y 

deducciones de cada trabajador Directivo, docente, 

administrativo e interinos de Cecyte y Emsad. 

2012-2017 727 

RECOPILADORES 
1 y 5  

OFICINA. RH  

1A,1B,1C,1D,2Ay2B 

ARCHIVO R.H 



 

 
4C 

 
 

4C.7 

Identificación y acreditación de personal se encuentra contenida 

en el Expediente de cada trabajador  de Cecyte y Emsad. 

2012-2017 1406 

EXPEDIENTES 
2 y 6  

OFICINA. RH 

 

 
4C 

 
 

4C.8 

Registro de todas las incidencias del personal de Cecyte y Emsad, 

con respecto a retardos, licencias, permisos, asistencias , faltas, 

incapacidades, horarios en planteles, Horas clase, etc. 

2012-2017 361 

RECOPILADORES 
3 

OFICINA. RH  

1A,1B,1C,1D,2Ay2B 

ARCHIVO R.H 

ARCHIVO  

 

 
4C 

 
 

4C.10 

El contenido de la comprobación de descuentos está incluida en 

los recibos de nómina y están respaldadas en las  incidencias 

identificadas por cada trabajador en sus centros de Adscripción 

Cecyte y Emsad. 

2012-2017 727 

RECOPILADORES 
1 y 5  

OFICINA. RH  

1A,1B,1C,1D,2Ay2B 

ARCHIVO R.H 

 

 
4C 

 
 

4C.11 

Los Estímulos y recompensas se encuentran incluidos en su nómina 

de pago correspondiente de cada trabajador de Cecyte 

Emsad. 

2012-2017 6 

RECOPILADORES 
5  

OFICINA. RH  

1A,1B,1C,1D,2Ay2B 

ARCHIVO R.H 

 

 
4C 

 
 

4C.13 

La Productividad en el trabajo, se encuentra integrada en 

Nómina del trabajador, solo una vez al año. 

2012-2017 32 

RECOPILADORES 
5  

OFICINA. RH  

1A,1B,1C,1D,2Ay2B 

ARCHIVO R.H 

 

 
4C 

 
 

4C.19 

Con Respecto a las becas se otorgan a sindicalizados, se 

encuentran incluidas en el recibo de nómina de cada empleado. 

 25 

RECOPILADORES 

 

3 

OFICINA R.H 

1ª,1B,1C Y 3A 

ARCHIVO R.H 

 

 
4C 

 
 

4C.22 

La capacitación continua es otorgada al personal basificado 

cada semestre de acuerdo a los requerimientos del personal. 

 

 54 

RECOPILADORES 
3 

OFICINA R.H 

3A 

ARCHIVO R.H 

 

 
4C 

 
 

4C.24 

La curricula personal se encuentra incluida en el expediente de 

cada trabajador. 

 

2012-2017 1406 

EXPEDIENTES 
2 y 6  

OFICINA. RH 



 

 
4C 

 
 

4C.26 

Con respecto a Constancias únicamente se manejan las que se 

otorgan en los cursos cada semestre. 

2012-2017 11 

RECOPILADORES 

 

 

3 

OFICINA R.H 

3A 

ARCHIVO R.H  

 
 
 


