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TEODARDO MUNOZ TORRES

DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE ESTUDIOS
CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO

DE TLAXCALA

PRESENTE

EEstimado Teodardo,

Con el gusto de saludarte, me permito hacerte una cordial invitacién para que tu y tus
colaboradores nos acompaiien al curso-taller de capacitacién que impartird la Coordinacién del
PROCODES a mi cargo los dias 29 y 30 de Julio para darles a conocer y ensefiarles a manejar la

plataforma del Sistema de Conciliacién y Validacién de los ODES (SICODES), el cual tiene como
objetivo automatizar los procesos de operacién, contratacién y validacién del pago de servicios

personales de los Organismos Descentralizados Estatales, lo que permitird actualizar los registros
del personal directivo, administrativo y docente del Colegio a tu digno cargo.

El curso-taller estd dirigido al personal administrativo y académico, por lo que te solicito la
asistencia de las siguientes personas, los cuales deberan traer un equipo de cémputo portatil para
cada uno:

cantidad de categoria
personas
3 | Director de Administracién y personal auxiliar
3 | Director Académico y personal auxiliar
] | Responsable del érea de informatica
o | Director de plantel y un auxiliar (cuatro planteles)
15

Con la finalidad de poderlos atender de forma personalizada, te solicito que el grupo del CECYTE a
tu cargo no exceda de 15 personas.

Antes de iniciar el curso-taller, se le entregard a cada uno de los asistentes una contrasefia
personalizada, con un nimero de usuario o pasword, por lo que te agradeceré enviar la lista de los
participantes al evento, dos dias antes de su inicio, a las siguientes direcciones de correo
electronico: victor.cervantes@sems.gob.mx y simon.sanagustin@sems.gob.mx con los siguientes
datos:

Nombre completo
CURP

RFC con Homoclave
Cargo o Puesto

Para poder cargar el sistema con informacién real del CECYTE Tlaxcala, se requiere que el personal
Jue asista a la capacitacion se presente con la informacién en un USB que se detalla en las siguientes
qistas:

Av. Revolucién No. 1425, Piso 9, Col. Tlacopac, C.P. 01040, Alcaldia Alvaro Obregdn ‘
Tel. (55) 36011000, extension 50399, 55351
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* CURP
RFC CON HOMOCLAVE

NOMBRE COMPLETO

SEXO

ESTADG CIVIL

FECHA DE NACIMIENTO
ENTIDAD DE NACIMIENTO
MUNICIPIO DE NACIMIENTS
ASENTAMIENTD DE NACIMIENTO
TELEFONO

CORREO-E

CENTRO DE TRABAJQ |
« NUMERC DE EMPLEADD

DIRECTIVA

s s s s s e oe oo

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS:

ADMINISTRATIVA. = | , poCUMENTO ACADEMICC |

o CARRERA T ™ |
© AREA DE CARRERA { Archivo i
o ESTATUS DE ESTUDIOS | paflimb) |
o ENTIDAD DE INSTITUCIGN N = |
o NOMBRE DE INSTITUCION DE
ESTUDIOS
DOCENTE - T ~ .
| NOMBRAMIENTO: e |
| “Administrativo (cazegoris d= plaza) | ST TR !
“Directivo {categoria de plaza) | I-' -\rchn.o |
1

“Docente [categoriz de plaza vy
horas, nimere  de  horss, |
asignaturas, grupos, horarie por |

t Erupo). ]

El evento se llevard a cabo en el Hotel Ramada Reforma, en Av. Puent
Tabacalera en la Ciudad de México, Alcaldia Cuauhtémoc, Colonia Cen
Meéxico, en un horario de 10:00 AM a 19:00 Horas |

El costo acordado con el Hotel Ramada para este evento es de $ 1,200{0
habitacion doble. Favor de realizar su reservacién directamente con la S

oficina 55 6584 3594 y su No. Cel. 5539953680, con la clave de reservaq

@/ Mi Blgz’i(w PORTILLO
COORBINADOR BEL PROGRAMA DE CONCILIACION §
Y VALIDACION DE PYAZAS DE LOS ORGANISMOS *-
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|
|

e de Alvarado No. 22, Col.
tro, C.P. 06030, Ciudad de

0 (impuestos incluidos), en
rta. Valeria Isidro al No. de
ian SICODES.

tloso

C.C.P.Juan Paéo Arroyo Ortiz. - Subsecretario de Educacidon Media Superior. - ?nesente

Silvia Aguilar Martinez — Coordinadora Sectorial de Planeacién y AdminisFr
Félix Fernandez Sanchez.-Coordinador Administrativo.- presente.
|
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