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“2019, Afo del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata-

' TEODARDO MUNOZ TORRES

' DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE ESTUDIOS
| CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO

| DE TLAXCALA

PRESENTE

5' Estimado Teodardo,

Con el gusto de saludarte, me permito hacerte una cordial invitacién para que tu y tus
colaboradores nos acompafien al curso-taller de capacitacion que impartird la Coordinacién del
PROCODES a mi cargo los dias 29 y 30 de Julio para darles a conocer y ensefiarles a manejar la
plataforma del Sistema de Conciliacién y Validacién de los ODES (SICODES), el cual tiene como

oobjetivo automatizar los procesos de operacién, contratacién y validacion del pago de servicios

personales de los Organismos Descentralizados Estatales, lo que permitira actualizar los registros
del personal directivo, administrativo y docente del Colegio a tu digno cargo.

El curso-taller estd dirigido al personal administrativo y académico, por lo que te solicito la
asistencia de las siguientes personas, los cuales deberan traer un equipo de computo portétil para
cada uno:

cantidad de categoria
___personas
ks | Director de Administracién y personal auxiliar
3 ' Director Académico y personal auxiliar
1 . Responsable del area de informatica
.8 | Director de plantel y un auxiliar (cuatro planteles)
15

Con la finalidad de poderlos atender de forma personalizada, te solicito que el grupo del CECYTE a
tu cargo no exceda de 15 personas.

Antes de iniciar el curso-taller, se le entregard a cada uno de los asistentes una contrasefia
personalizada, con un nimero de usuario o pasword, por lo que te agradeceré enviar la lista de los

| participantes al evento, dos dias antes de su inicio, a las siguientes direcciones de correo

electronico: victor.cervantes@sems.gob.mx y simon.sanagustin@sems.gob.mx con los siguientes
Fatos:

Nombre completo

CURP
RFC con Homoclave
Cargo o Puesto

e

Para poder cargar el sistema con informacién real del CECYTE Tlaxcala, se requiere que el personal
jue asista a la capacitacién se presente con la informacion en un USB que se detalla en las siguientes
listas:

Av. Revolucion No. 1425, Piso 9, Col. Tlacopac, C.P. 01040, Alcaldia Alvaro Obregdn
Tel. (55) 36011000, extensidn 50399, 55351




SEP “2018, Ano del Caudillo/del Sur, Emiliano Zapata"

* CURP
RFC CON HOMOCLAVE

NOIMSRE COMPLETO

SEXO

ESTADC CIViL

FECHA DE NACIMIENTO
ENTICAD DE NACIMIENTO
MUNICIPIO DE NACIMIENTS
ASENTAMIENTO DE MACIMIENTO
TELEFONO

CORREQ-F

CENTRO DE TRABAJO

NUMERC DE EMPLEADD

R

DIRECTIVA

D

ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS:
ADMINISTRATIVA. == | | pocumenTo ACABEMICO
o CARRERA
o AREA DE CARRERA [ Acchive
o ESTATUS DE ESTUDIOS . patitme)
o ENTIDAD DE INSTITUCIGN Mo 5
o NOMBSRE DE INSTITUCION DE
ESTUDIOS

| nomBRAMIENTO: .

| < Administrativo (categoriz d= plazs)
“Directivo {categoria de plaza) {‘ Archivo \
+Docente [categoria de plazs y . pdi{imb)

horas, ntmero  de horss, | Ml |

asignaturas, grupos, horario por |

£tupo).

El evento se llevard a cabo en el Hotel Ramada Reforma, en Av. Puerne de Alvarado No. 22, Col.
Tabacalera en la Ciudad de México, Alcaldia Cuauhtémoc, Colonia Cértro, C.P. 06030, Ciudad de
México, en un horario de 10:00 AM a 19:00 Horas

El costo acordado con el Hotel Ramada para este evento es de § 1,200§C0 (impuestos incluidos), en
habitacidn doble. Favor de realizar su reservacidn directamente con la Srta. Valeria Isidro al No. de
oficina 55 6584 3594 y su No. Cel. 5539953680, con la clave de reservécién SICODES.

tuoso

JUL@,/ MiNGU

COORBINADOR BEL PROGRAMA DE CONCILIACION
Y VALIDACION DE PYAZAS DE LOS ORGANISMOS
/leSCENTRALIZADOS ESTATALES (PROCODES) ;I

i
|
1

Silvia Aguilar Martinez — Coordinadora Sectorial de Planeacion y Administracién - Presente

C.C.P.Juan Pablo Arroyo Ortiz. - Subsecretario de Educacidén Media Superior. - GFrrEsente
5
Félix Fernandez Sanchez.-Coordinador Administrativo.- presente.

|

Av. Revolucion No. 1425, Piso ¢, Col. Tlacopac, C.P. 01040, Alcaldia é&varo Obreadén
Tel. (55) 36011000, extensidn 50399, 55351 i
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lNaxcal

W Eif} CECYTE

i i
“L MEXICO « ESPANA
*ENCUELNTRO+DE“DOS+CULTURASS

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

Direccion Administrativa

Oficio. D.A./535/2019.
Asunto: Atenta peticién

Apetatitlan, Tlax., 17 de julio de 2019.

Lic. Onofre Torres Saucedo
Director de Planeacién del CECyTE.
Presente

Por medio del presente reciba un cordial saludo, al mismo tiempo solicito a
Usted atentamente, suficiencia presupuestal por la cantidad de $10,800.00 (Diez mil
ochocientos pesos 00/100 M.N.), a Hotel Jena, S.A. de C.V., por la reservacion de
nueve habitaciones, para asistir al Curso-Taller de capacitacion que impartira la
Coordinacion del PROCODES (Sistema de Conciliacién y Validacién de los ODES
(SICODES)), los dias 29 y 30 de julio para el Director General de este Subsistema,
personal directivo, administrativo, académico y Directores de Plantel.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamente

ECibiwi -
09 OCT 200

DEPTG. DE CONTARILIDAD

%{C@E ®

& |
6 del Ca% del Razo Becerra 'i
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HORA:_5 100 em XLJ

c.c.p.- C.P. Bonifacio Guevara Vazquez.- Jefe del Departamento de Recursos Materiales del CECyTE. Para su seguimiento.
c.c.p.- Archivo

SR O ag
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TEX sere.

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS ¥ TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA
Recursos Materialas

Memorandum. R.M./275/2019.

Asunto: Solicitud de transferencia

Apetatitlan, Tlax., 17 de julio de 2019.

Wi O
LY | papeEr i

v N ¢

% Mtl‘af"’ROCIO dej«Carmen del Razo Becerra
;;Blrectora Administrativa del CECyYTE-EMSaD

o Prese n te i

At'n C.P. Patricia Pérez Avila
Departamento de Contabilidad y Finanzas del CECyTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo, sirva el mismo para solicitar
a Usted atentamente, se realice transferencia electronica por la cantidad de
$10,800.00 (Diez mil ochocientos pesos 00/100 M.N.), a Hotel Jena, S.A. de C.V.,
por la reservacion de nueve habitaciones, para asistir al Curso-Taller de capacitacion
que impartira la Coordinacién del PROCODES (Sistema de Conciliacién y Validacion
de los ODES (SICODES)), los dias 29 y 30 de julio para el Director General de este
Subsistema, personal directivo, administrativo, académico y Directores de Plantel..
Anexo datos bancarios.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamente
“Formando jovenes exitosos con vision emprendedora”

‘féEig‘GuevaFé Vazquez
Jefe del Departamento de Recursos Materiales

c.c.p.- Lic. Teodardo Mufioz Torres.- Director General del CECyTE-EMSaD.- Para su superior conocimiento.
c.c.p.- Archivo

SEP

Tel €1 [246]) 46 89200 lext. 2011} Ragina Web, aawverceoyt iz,



