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Direccién Académica

Oficio Num. D.A./CECyTE/296/2019

Asunto: Oficio de comisién

Apetatitlan, Tlax., a 25 de julio de 2019

Lic. Jesus Ramos Castillo
Director del Plantel 15 Huactzinco
Presente.

Por medio del presente, le informo a usted que ha sido comisionado para participar en el
“Curso-Taller de Capacitacion SICODES”, que convoca la Coordinacion del Programa
de Conciliacién y Validacién de Plazas de los Organismos Descentralizados Estatales
(PROCODES), misma que se llevara a cabo los dias 29 y 30 de julio del afio en curso, en
horario de 10:00 a 19:00 horas, en las instalaciones del Hotel Reforma, ubicadas en Av.
Puente de Alvarado No. 22, Colonia Tabacalera, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06030, Ciudad
de México.

Sin otro particular y conociendo su alto sentido de responsabilidad, le envio un cordial

saludo.
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TEODARDQ MUNOZ TORRES
DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE ESTUDIOS
CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO
DE TLAXCALA
PRESENTE

Esti@nadc Teodardo,

Con el gusto de saludarte, me permito hacerte una cordial invitacién para que tu y tus
colaboradores nos acompafien al curso-taller de capacitacién que impartird la Coordinacién del
PRO;CODES a mi cargo los dias 29 y 30 de Julio para darles a conocer y ensefiarles a manejar la
plat?fcrma del Sistema de Conciliacién y Validacién de los ODES (SICODES), el cual tiene como
objetivo automatizar los procesos de operacion, contratacién y validacién del pago de servicios
personales de los Organismos Descentralizados Estatales, lo que permitird actualizar los registros
del F}ersonal directiva, administrativo y dacente del Colegio a tu digno cargo.

El curso-taller estd dirigido al personal administrativo y académico, por lo que te solicito la
Haslst“ier{_cia de las siguientes personas, los cuales deberdn traer un equipo de cémputo portatil para

cada uno:

f

1j cantidad de categoria
j personas
3 | Director de Administracién y personal auxiliar
3 | Director Académico y personal auxiliar
1 i Responsable del &rea de informatica
.. .8 | Director de plantely un auxiliar (cuatro planteles) _
15

i ‘
Con la finalidad de poderlos atender de forma personalizada, te solicito que el grupo del CECYTE 2
tu Cérgo no exceda de 15 personas.

|

nte‘! de iniciar el curso-taller, se le entregard a cada uno de los asistentes una contrasefia
ersgnallzada, con un nimero de usuario o pasword, por lo que te agradeceré enviar la lista de los
artii:ipantes al evento, dos dias antes de su inicio, a las siguientes direcciones de correo
lectrénico: victor.cervantes@sems.goh.mx y simon.sanagustin@sems.gob.mx con los siguientes
Hato#:

Nombre completo
CURP

RFC con Homoclave
Cargo o Puesto

Para fpoder cargar el sistema con informacién real del CECYTE Tlaxcala, se requiere que el personal

que isis;ta a la capacitacion se presente con la informacién en un USB que se detalla en las siguientes
Istas;

Av. Revolucian No. 1425, Piso 9, Cal. Tlacopac, C.P. 01040, Alcaldia Alvaro Obregdn
Tel. (55) 26011000, extensién 50399, 55351




