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SECCIONES SUSTANTIVAS

1S GOBIERNO

2S ACADEMICAS

3S DOCENTES

4S VINCULACION

estudio socioecondémico

1S GOBIERNO ID
Serie | Subserie
1S.1 Sesiones de la Junta Directiva DG
1S.2 Correspondencia DG
2S ACADEMICAS ID
Serie | Subserie
2S.1 Disposiciones en Materia de Administracion Escolar CE
2S.1.1 Reglamento Control Escolar CE
2S.1.2 Validacion de Documentos CE
2S.2 Planes, Programas y Proyectos de Administracion Escolar
2S.2.1 Plan anual actividades de planteles No se tiene
2S.2.2 Guias pedagogicas o Seccion Didactica de SPPE
aprendizajes esperados
2S.3 Ingreso, Permanencia y Egreso de Alumnos CE, DAE
2S.4 Expediente de Alumnos No se tiene
2S.5 Servicios Educativos
2S.5.1 Oferta educativa SPPE
2S.5.2 Modalidad Escolar CE
2S.5.3 Modalidad Escolar (Planes y Programas) No se tiene
2S.5.3 Formacién Dual SPPE
2S.5.4 Resolucion de tramite exencién de cuotas por SPPE

2S.5.5 Certificados entregados

2S.5.6 Titulacién

[
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2S.6 Servicios de Apoyo al Aprendizaje

2S.6.1 Actividades de Laboratorio de Informatica No se tiene
2S.6.2 Actividades de Laboratorio de ciencias basicas No se tiene
2S.6.3 Actividades del cuidado del medio ambiente No se tiene
2S.6.4 Actividades de habilidades digitales No se tiene
2S.6.4 Actividades de Bibliotecas SPPE
2S.6.5 Actividades programadores SPPE
2S.6.6 Actividades rally ingles SPPE
2S.6.7 Actividades de Equidad e Inclusion Educativa SPPE
2S.8 Equiparacion de Estudios de Alumnos
2S.8.1 Cambios de Adscripcion CAD-04 CE
2S.8.2 Revalidacion y Equivalencia CE
2S.8.3 Aprendizajes para el Trabajo No se tiene
2S.8.4 Credencializacion CE
2S.9 Promocion de Becas a Alumnos
2S.9.1 Padrén de alumnos becados (digital) DAE
2S.9.2 Programa de Becas Benito Juarez CE
3S DOCENCIA
Serie |Subserie ID
3S.1 Disposiciones en Materia de Docencia SSD
3S.1.1 Norr_natividad USICAMM (Ingreso, promocion, y ssD
permanencia)
3S.1.2 Proc.eso USICAMM: Ingreso, Promocion y sSsSD
Permanencia
3S.1.3 Admision Promocion Vertical SSD
3S.1.4 Promocion HSM Adicionales SSD
3S.1.5 Promocién Cambio de Categoria SSD
3S.1.6 Promocién Cambio de Centro de Trabajo SSD
3S.2 Asignacion Horaria Docente
3S.2.1 Ordenes de Presentacion SSD, DAE
3S.2.2 Carga Horaria SSD, DAE
3S.2.3 Horarios SSD, DAE
3S.3 Fortalecimiento Académico SSD
3S.4 Homologacion, Regularizacion y seguimiento SSD
3S.5 Programas de Apoyo Docente SSD

3S.6 Planes, Programas y Proyectos en materia de docencia

3S.6.1 Planes y Programas de Estudio (digital)

3S.6.2 Guias de Bachillerato General
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3S.7 Formacion y Capacitaciéon Docente
3S.7.1 Capacitaciéon (Cada inicio de semestre) SSD, DAE
3S.7.2 Docente SSD
3S.7.3 De directivos SSD, DAE
3S.8 Evaluacion
3S.8.1 Del aprendizaje en modalidad escolarizada No se tiene
3S.8.2 Del aprendizaje en modalidad no escolarizada No se tiene
3S.8.3 Por examenes global y parcial No se tiene
3S.8.4 De Directivos No se tiene
3S.8.5 Rectificacion de Calificaciones No se tiene
3S.8.6 Del Desempefio Docente SSD
3S.9 Admisién, Promocién, Permanencia y Reconocimiento Docente
3S.9.1 Admision SSD, DAE
3S.9.2 Promocién Vertical SSD, DAE
3S.9.3 Promocién HSM Adicionales SSD, DAE
3S.9.4 Promocion cambio de categoria SSD, DAE
3S.9.5 Promocién cambio de Centro de Trabajo SSD, DAE
3S.9.6 Reconocimiento SSD
3S.10 Desarrollo Académico y Tecnoldgico
3S.10.1 Apoyos Educativos No se tiene
3S.10.2 Tecnologia Educativa No se tiene
3S.10.3 Herramienta menor SPPE
3S.11 Orientacién No se tiene
3S.12 Tutorias No se tiene
3S.13 Materiales Educativos SSD
3S.14 Fomento a interculturalidad SPPE
3S.15 Comision Mixta de Horarios, Transporte y Equidad (alumnos y .
docentes) No se tiene
3S.16 Programa de Academias transversales
3S.16.1 Academias (5 campos disciplinares) SPPE, DAE
3S.16.2 Comunicacion SPPE
3S.16.3 Mateméticas SPPE
3S.16.4 Ciencias experimentales SPPE
3S.16.5 Ciencias sociales e historia SPPE
3S.16.6 Humanidades SPPE
3S.16.7 Academia de Inglés
3S.16.8 Academia Cocurriculares
3S.17 Academias Locales
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Tecnologia

4S.2.8 Centros Emprendedores
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3S.18 Academias de Inglés No se tiene
3S.19 Academias Cocurriculares No se tiene
3S.20 Personal de apoyo a la educacion No se tiene
3S.20.1 Orientacion educativa SPPE
3S.20.2 Tutores SPPE
3S.21 Comités
3S.21.1 Comité de Bibliotecarios No se tiene
3S.21.2 Comité de Programadores No se tiene
3S.21.3 Comité de Protocolos de seguridad SPPE
3S.21.4 Comité enfermeria SPPE
3S.22 Olimpiadas o concursos de Conocimiento
3S.22.1 Olimpiadas , Convocatorias de Conocimiento SPPE, DAE
3S.22.2 Comunicacion No se tiene
3S.22.3 Matematicas No se tiene
3S.22.5 Ciencias sociales No se tiene
3S.22.6 Humanidades No se tiene
3S.22.7 Cocurriculares No se tiene
3S.22.8 Rally de ingles No se tiene
3S.22.9 Festival académico SPPE
3S.23 Reconocimientos Académicos
3S.23.1 Mérito Académico (Comision Bipatrtita, bases
de la Convocatoria y recepcion de resultados) SSD
4S VINCULACION
Series | Subseries ID
4S.1 Direccion de Vinculacién
4S.1.1 Correspondencia DV
4S.1.2 Apoyos Externos DV
4S.2 Vinculacion Educativa
4S.2.1 Vinculacion con el sector privado VE
4S.2.2 Vinculacion con el sector publico VE
4S.2.3 Seguimiento de egresados (Digital) VE, DAE
4S.2.4 Bolsa de trabajo (Digital) VE
4S.2.5 Servicio social VE, DAE
4S.2.6 Préacticas Profesionales VE
4S.2.7 Concursos estatales y nacionales de Ciencia 'y VE
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4S.3 Promocién y Difusiéon
4S.3.1 Imagen Institucional PD
4S.3.2 Redes Sociales PD
4S.3.3 Comunicacion Social PD
éﬁ.l?u.faConcursos Nacionales y Estatales de Arte y PD, DAE
4S.3.5 Arte y Cultura PD, DAE
4S.4 Extension Institucional El

SECCIONES COMUNES

1C Legislacion ID
Serie Subserie
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion DJ (Electronico)
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion DJ (Electrénico)
1C.3 Leyes DJ (Electrénico)
1C4 Cadigos DJ (Electrdnico)
1C.5 Convenios y tratados nacionales e internacionales DJ (Electrénico)
1C.6 Decretos DJ (Electrdnico)
1C.7 Reglamentos DJ (Electrénico)
1C.8 Acuerdos generales DJ (Elelgltaronlco),
1C.9 Circulares DJ (Electrénico)
1C.10 Instrumen_tgs juridicos consensuales (convenios, bases de DJ (Electrénico)

colaboracion, acuerdos, etc.)

1C.10.1 Seguimiento a convenios DJ (EIe[c):ItDronlco),
1C.11 Resoluciones DJ (Electrdnico)
1C.12 Compilaciones juridicas DJ (Electrénico)
1C.13 Diario oficial de la federacién (publicaciones en el) DJ (Electrénico)
1C.14 Normas oficiales mexicanas DJ (Electrénico)
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion i

-
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2C Asuntos Juridicos ID
Serie Subserie
2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos DJ
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos No se tiene
2C.3 Registro y certificacion de firmas No se tiene
oc.4 Registro y (_:ertificacién de firmas acreditadas ante la No se tiene
dependencia
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal DJ
2C.6 Asistencia consulta y asesorias DJ
2C.7 Estudios, dictamenes e informes DJ
2C.8 Juicios contra la dependencia DJ
2C.9 Juicios de la dependencia DJ
2C.10 Amparos DJ
2C.11 Interposicion de recursos administrativos DJ (s_e maneja
en juicios)
2C.12 Opiniones técnico-juridicas No se tiene
2C.13 Inspeccion y designacion de peritos DJ (S? maneja
en juicios)
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos No se tiene
2C.15 Notificaciones DJ (S? maneja
en juicios)
2C.16 Inconformidades y peticiones No se tiene
2C.17 Delitos y faltas DJ
2C.18 Derechos humanos DJ
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion ID
Serie Subserie
3C.1 Disposiciones en materia de programacion SPE
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion SPE
3C.3 Procesos de programacion DP
3C.4 Programa anual de inversiones No se tiene
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales SPE
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales SPE
3C.7 Programas operativos anuales SPE
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion No se tiene
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion No se tiene
3C.10 Dictamen técnico de estructuras No se tiene
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion No se tiene
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y Iineamientos,"' B tiene
procesos y procedimientos
-
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3C.13 Acciones de modernizacion administrativa No se tiene
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos No se tiene
3C.15 Desconcentracion de funciones No se tiene
3C.16 Descentralizacion No se tiene
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion SPP
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion SPP
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal SFEP
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
3C.20.1 Seguimiento SFEP, DP
4C Recursos Humanos ID
Serie Subserie
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos No se tiene
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos No se tiene
4C.3 Expediente Unico de personal SRH
4C.3.1 Expedientes de personal de Base Cecyte SRH
4C.3.2 Expedientes de personal de Confianza SRH
4C.3.3 Expedientes de personal de Interino SRH
4C.3.3.1 Interinos SRH
4C.3.3.2 Cocurriculares SRH
4C.3.4 Expedientes de personal de Usicamm SRH
4C.3.5 Expedientes de personal de Base Emsad SRH
4C.3:6 Expedientes de personal Honorarios asimilables a SRH
salarios.
4C.3.7 Expedientes de personal de Baja del Subsistema Cecyte- SRH
Emsad.
4C .4 Registro y control de puestos y plazas No se tiene
4C.5 Némina de pago de personal
4C.5.1 Néminas de pago de personal CECyTE SRH
4C.5.2 N6minas de pago de personal EMSaD SRH
4C.5._3 Nomina de pago de personal Honorarios asimilables a SRH
salarios.
4C.5.4 Seguimiento al pago de NoOmina SFEP, DP
4C.5.4 Néminas de pago de personal Vales Cecyte SRH
4C.5.5 Nominas de pago de personal Vales Emsad SRH
4C.5.6 Soporte de Nominas de pago Cecyte - Emsad SRH
4C.6 Prestaciones
4C.6.7.1 Ayuda para pasajes SRH
4C.6.7.2 Ayuda Oftalmoldgica -t H
4C.6.7.3 Gastos de Inhumacion H
| —
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4C.6.7.4 Protesis Dental SRH
4C.6.7.5 Titulaciéon- Tesis SRH
4C.6.7.6 Becas hijos de Trabajadores SRH
4C.6.7.7 Canastilla, Nacimiento y suministro de Leche SRH
4C.6.7.8 Seguro de Vida Cecyte - Emsad SRH
4C.6.7.9 Premio al Mérito Académico y Administrativo SRH
4C.6.7.10 Onomastico SRH
4C.6.7.11 Fondo de Ahorro SRH
4C.7 Proporcionales (Finiquitos) SRH
4C.8 Soporte de pago de pensiones alimenticias SRH
4C.9 FONACOT SRH
4C.10 Impuestos sobre NOmina SRH
4C.11 SAT - ISR SRH
4C.12 Aportacion Sindical Voluntaria SRH
4C.13 Desc. Apoyo Casa de jubilado SRH
4C.14 Reclutamiento y seleccion de personal No se tiene
4C.15 Identificacion y acreditacion de personal No se tiene

Control de asistencia de personal (vacaciones, descansos y

4C.16 . o . SRH
licencias, incapacidades, etc.)
4C.16.1 Control de asistencia de personal de Planteles CECYTE SRH
4C.16.2 Control de asistencia de personal de los centros EMSaD SRH
4C.16.3 Horarios del personal de planteles CECyTE SRH
4C.16.4 Horarios del personal de planteles EMSaD SRH
4C.16.5 Control de Incapacidades de personal SRH

4C.17 Control disciplinario No se tiene

4C.18 Descuentos No se tiene

4C.19 Estimulos y recompensas No se tiene

4C.20 Evaluaciones y promociones No se tiene

4C.21 Productividad en el trabajo No se tiene

4C.22 Evaluacion del desempefio de servidores de mando No se tiene

4C.23 Afiliac_iones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los SRH
Trabajadores del Estado

4C.24 IMSS SRH

4C.25 INFONAVIT SRH
Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema ,

4C.26 . No se tiene
de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

4C.27 Jubilaciones y pensiones No se tiene

4C.28 Programas de retiro voluntario p ti

4C.29 Becas

Err 5
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Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de :
4C.30 ; . S No se tiene
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
4C.31 SerV|_C|os sociales y culturales y de seguridad e higiene en el No se tiene
trabajo
4C.32 g:apacnacpr} continua 'y desarrollo profesional del personal de SRH
areas administrativas
4C.32.1 Cursos Semestrales SRH
4C.32.2 Constancias de Capacitacion al Personal Base Confianza SRH
de apoyo a la docencia de CECyTE.
4C.33 Servicio social de areas administrativas No se tiene
4C.34 Curricula de personal No se tiene
4C.35 Censo de personal No se tiene
4C.36 Expedicion de constancias y credenciales SRH
4C.37 Coordinacion laboral con organismos descentralizados y No se tiene
paraestatales
4C.38 Servicio profesional de carrera No se tiene
5C Recursos Financieros ID
Serie Subserie
Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
5C.1 : - SFEP
gubernamental (Medios Digitales)
5C 2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y NoO se tiene
contabilidad gubernamental
Egresos por partida presupuestal (Digital en el Sistema
5C.3 Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental SFEP
SACG.NET)
5C.3.1Control de egresos (Expediente de Comprobacion de SFEP, SRM
Gastos)
5C.3.2 Reembolsos (Incluidos en el 5C.3.1) N/A
5C.3.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal SPP (Digital)
5C.4 Ingresos (incluidos en el 5C.6.2) SFEP
5C.5 Libros contables (Digital en el Sistema Automatizado de SFEP
) Administracion y Contabilidad Gubernamental SACG.NET)
5C.6 Registros contables (glosa) SFEP
5C.6.1 Registro y Control de Podlizas de Egreso SFEP, DP
5C.6.1.1 Fondo Rotatorio No se tiene
5C.6.2 Registro y Control de Pdlizas de Ingreso SFEP, SPP
5C.6.2.1 Reportes de Ingresos de Planteles
5C.6.3 Registro y Control de Pdlizas de Diario
-
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5C.7 Valores financieros No se tiene
5C.8 Aportaciones a capital No se tiene
5C.9 Empréstitos No se tiene
5C.10 Financiamiento externo No se tiene
5C.11 Esquemas de financiamiento No se tiene
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros No se tiene
5C.13 Créditos concedidos No se tiene
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas No se tiene
5C.15 Transferencias de presupuesto (Ele(?tl;)épnico)
5C.16 Ampliaciones del presupuesto SPP
5C.17 Compras directas (incluido en el 5C.6.1) SFEP
5C.18 Garantias, fianzas y depdsitos No se tiene
5C.19 gcorlé.ri?)de cheques y/o transferencias electronicas (incluidas en el SEEP
5C.20 Conciliaciones Bancarias SFEP
5C.21 Estados financieros SFEP
5C.22 Auxil.ia.res dglcuentas (D!gital en el Sistema Automatizado de SEEP
Administracion y Contabilidad Gubernamental SAACG.NET)
5C.23 Estado del ejercicio del presupuesto DP, SPP
5C.23.1 Estado del ejercicio del presupuesto (Electrénico) DP, SPP
5C.23.2 Estado del ejercicio del presupuesto ( Digital en el
Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad SFEP
Gubernamental SAACG.NET)
5C.24 Pago de derechos No se tiene
6C Recursos Materiales, Obra Publica e Infraestructura ID
Serie Subserie
6C.1 Disposiciones generales en materia de recursos materiales SRM
6C.2 Programas, proyectos y convenios en materia de recursos IE. SRM
' materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento ’
6C.3 Licitaciones No se tiene
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 Contratacion de servicios SRM
6C.4.2 Compras y Adquisiciones SRM, SFEP
Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de .
6C.5 No se tiene
contratos
6C.6 Control de Contratos
6C.6.1 Contratos internos
6C.6.2 Contratos de procedimientos ante |la DRMyS
b —
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6C.7 Seguros y fianzas SRM
6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra publica (Seguimiento) IE
6C.9 Bitacoras de obra publica (Seguimiento) IE
6C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento No se tiene
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios No se tiene
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica No se tiene
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica IE,SRM
6C.14 Registro y documentacién de proveedores y contratistas SRM
6C.15 Arrendamientos SRM
6C.16 Disposiciones de activo fijo SRM
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles SRM
6C.18 Inventario fisico y control de bienes y herramientas menores SRM
6C.19 Inventario fisico y control de bienes inmuebles SRM
6C.20 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles SRM
6C.20.1 Almacenamiento, control y distribucion de Materiales y SRM
Herramienta Menor
6C.21 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes SRM
6C.22 Control de calidad de bienes e insumos No se tiene
6C.23 Control y seguimiento de obras y remodelaciones IE
6C.24 Com_it_és y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y SRM
servicios
6C.25 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles No se tiene
6C.26 Comité de obra publica IE
6C.27 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento No se tiene
6C.28 Disposiciones generales en materia de obra, conservacion y IE
' mantenimiento
6C.29 Disposiciones generales en materia de Mobiliario y Equipamiento IE
7C Servicios Generales ID
Serie Subserie
7C.1 Disposiciones generales en materia de servicios generales IE
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales IE
Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C.3 y IE
Seguimiento
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras No se tiene
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia SRM, SRH
7C.5.1 Vigilancia Privada SRM, SRH
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion N IE’Sﬁgﬂmo)
7C.7 Servicios de transportacion (apoyo actividades escolares) M
1 | izacia tiene
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Servicio postal* No se tiene
7C.10 Servicios especializados de mensajeria No se tiene
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario* IE
2C.12 M'antenir?iento, conservacion e instalacién de equipo de DI

computo
7C.13 Control de parque vehicular SRM
7C.14 Control de combustible SRM

7C.14.1 Bitacoras de combustible SRM
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas No se tiene
7C.16 Proteccion civil IE
7C.16.1 Comités de Salud IE
7C.16.2 Capacitaciones IE
7C.16.3 Implementacion de medidas de Seguridad Sanitaria en IE

Planteles

7C.16.4 Estatus de Planteles IE

7C.16.5 Criterios Generales Regreso a clases IE
7C.17 Disposiciones generales en Materia de Higiene IE

7C.17.1 Comisiones Mixtas de Seguridad e Higiene IE
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion ID
Serie Subserie
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones No se tiene
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones No se tiene
8C.3 Normatividad tecnolégica Dl
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones No se tiene
8C.5 Portal de Internet de la dependencia DI
8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz

8C.6.1 Memoria Técnica Red de Voz y Datos DI

8C.8.1 Plan de recuperacion de desastres y continuidad de la DI

operacion de los sistemas informéaticos

8c.8.2 Plan de trabajo DI
8C.7 Disposiciones en materia de informatica No se tiene
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica

8C.8.1 Plan Anual de recuperacién de desastres y continuidad DI

de la operacién de los sistemas informaticos

8C.8.2 Plan de trabajo Anual TIC'S DI

8C.8.2 Programa de Mantenimiento Sistemas Informaticos DL

[ ]
L
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8C.9 Desarrollo informatico

8C.9.1 Sistema de Evaluacion Académica DI (n(ljseos)ta en

8C.9.2 Reto CECyTE DI (No esta en

uso)

8C.9.3 Evaluacién Nuevo Ingreso DI (nﬁs%sita en
8C.10 Seguridad informatica

8C.10.1 Lineamientos de Seguridad TIC’S DI
8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.11.1 SIGA-CECyTE DI (No esta en

uso)
8C.11.2 Q.R. DI
DI (En proceso
8C.11.3 Sistema (SIIAAC) de
implementacion)

8C.12 Automatizacion de procesos DI

8C.12.1 Formularios para Evaluaciones y registro de Personal DI

8C.12.2 Sistema de Inventarios (INVEC) DI
8C.13 Control y Desarrollo del parque informético SRM
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion No se tiene
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién No se tiene
8C.16 Administracién y servicios de archivo DI
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia DI
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas No se tiene
8C.19 Administracion y servicios de otros centros documentales No se tiene
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales No se tiene
8C.21 Instrumentos de consulta No se tiene
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion No se tiene
8C.23 Correos institucionales DI
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios No se tiene
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet No se tiene
8C.26 Estudios, dictamenes e informes

8C.26.1 Dictamenes Técnicos DI

8C.26.2 Tickets DI

8C.26.3 Informes de Cableados estructurados DI

I
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9C Comunicacion Social ID
Serie Subserie
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social PD
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social PD
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia PD
9C.5 Publicidad institucional PD
9C.6 Boletines y entrevistas para medios PD
9C.7 Boletines informativos para medios PD
9C.8 Inserciones y anuncios en perioddicos y revistas PD
Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, .
9C.9 o . SRR ) No se tiene
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
9C.10 Notas para medios No se tiene
9C.11 Prensa institucional No se tiene
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas No se tiene
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo No se tiene
9C.14 Actos y eventos oficiales PD
9C.15 Registro de audiencias publicas No se tiene
9C.16 Invitaciones y felicitaciones PD
9C.17 Servicio de edecanes No se tiene
9C.18 Encuestas de opinion No se tiene
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas ID
Serie Subserie
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria No se tiene
10C.1.1 Control y Aplicacion de Medidas y Recomendaciones UCI
10C.1.2 Libro de Gobierno UCl
10C.1.2.1 Control (libro florete) UCl
10C.1.2.2 Expedientes uc
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria N/A
10C.3 Auditoria UCl
10C.3.1 Solventaciones de Auditoria SFEP, IE
- o UCI, DP,
10C.3.2 Seguimiento de Auditorias SEEP
10C.4 Visitadurias UCI
10c.4.1 verificaciones fisicas UCl
10C.5 Revisiones de rubros especificos Y H ol
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones s I
e
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10C.7 Participantes en comités UCI
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades UCI
10C.8.1 Solicitud de Informacién a Dependencias UCl
10C.8.2 Solicitud de Informacion a Planteles y Centros. UCI
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas UCI
10C.9.1 Recibidas en el Organo de Control Interno UCl
10C.9.2 Buzédn de la Secretaria Funcion Publica UCl
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones UCl
10C.11 Responsabilidades UCI
10C.11.1 Seguimiento a Presuntas Responsabilidades UCl
10C.12 Inconformidades No se tiene
10C.13 Inhabilitaciones No se tiene
10C.14 Declaraciones patrimoniales SRH
10C.14.1 Acuses de Declaraciones Patrimoniales SRH
10C.14.2 Seguimiento a situacion de Declaraciones Patrimoniales UCl
10C.15 Entrega — recepcion UCI
10C.15.1 Sistema Entrega Recepcion DI
10C.15.2 Seguimiento a Entregas-Recepcion UCI, DAF
10C.16 Libros blancos SPE
10C.16.1Informes a la Secretaria de la Funcion Puablica. UCl
10C.16.1 Programa Anual SPE
Programa Operativo Anual SPE
11C Planeacidon, Informacion, Evaluacion y Politicas ID
Serie Subserie
11C.1 Disposiciones en materia de planeacion DP, SPE
11C.2 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion SPE
11C.3 Disposiciones en materia de politicas No se tiene
11C4 Programas y proyectos en materia de informaciéon y evaluacién SPE
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas No se tiene
11C.6 Planes nacionales No se tiene
11C.7 Programas a mediano plazo SPE
11C.8 Programas de accion No se tiene
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia SPE
11C.10 |Sistema nacional de informacion estadistica No se tiene
11C.11 Normgs_de elaboracion y actualizacion de la informacion No se tiene
estadistica
11C.12 |Captacidn, produccion y difusion de la informacién estadistica _ SPE
11C.13 Desarrollo de encuestas
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacion (comités)
| —
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11C.15 Evaluacion de programas de accion SPE
11C.16 Informe de labores No se tiene
11C.17 Informe de ejecucion No se tiene
11C.18 Informe de gobierno SPE
11C.19 Indicadores SPE
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad SPE
11C.21 |Normas para la evaluacion No se tiene
11C.22 Modelos de organizacion No se tiene
12C Transparenciay Acceso a la Informacién ID
Serie Subserie
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion No se tiene
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion SPE
12C.3 Programa_s,y proyectos en materia de transparencia y combate a SPE
la corrupcion
12C.4 Unidades de enlace SPE
12C.5 Comité de informacion uT
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion SPE
12C.7 Portal de transparencia SPE
12C.8 Clasificacion de informacién reservada UT, ACA
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial UT, ACA
12C.10 |Sistemas de datos personales SPE
12C.11 Instituto federal de acceso a la informacion No se tiene
12C.12 | Archivos del presidente electo No se tiene
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ID
Serie Subserie
13C.1 Disposiciones en materia de administracion de archivos ACA
13C.2 Planes, programas y proyectos ACA
13C.3 Unidad Coordinadora de Archivos ACA
13C.4 Sistema Institucional de Archivos ACA, TD
13C.4.1 Archivos de Tramite AT
13C.4.2 Archivo de Concentracion AC
13C.4.3 Archivo Historico AH
13C.5 Instrumentos Archivisticos ACA, TD
13C.6 Transferencias documentales ACA, AC, TD
13C.7 Bajas documentales
13C.8 Conservacion y preservacion
e
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13C.9 Registro Nacional y Estatal de Archivos ACA

13C.10 [Cursos, asesorias y capacitaciones ACA

13C.11 Organismos rectores (Lineamientos del Archivo General de la Nacién) ACA

13C.12 |Vinculacion archivistica ACA

13C.13 [ Difusion archivistica ACA
ID: Clave de Identificacion de la Unidad Administrativa

DG Direccion General

DAC Direccion Académica

DAE Direccion Acadéemica EMSaD

DV Direccion de Vinculacién

DAF Direccion de Administracion y Finanzas

DP Direccion de Planeacion

DI Direccion de Informatica

DJ Direccion Juridica

UCI Unidad de Control Interno

SSD Subdireccion de Servicios Docentes

SPPE Subdireccion de Planes y Programas de Estudio

CE Departamento de Control Escolar

SAC Departamento de Seguimiento Académico

PD Departamento de Promocion y Difusién

VE Departamento de Vinculacién Educativa

El Departamento de Extension Institucional

SPP Subdireccion de Programacion Presupuestal

SPE Subdireccion de Planeacion y Evaluacion

IE Departamento de Infraestructura Educativa

Sl Departamento de Sistemas de Informacién

NOC Departamento Normativo y Consultivo

CON Departamento de lo Contencioso

SRH Subdireccién de Recursos Humanos

NOM Departamento de Néminas

SRM Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

SFEP Subdireccién de Finanzas y Ejercicio de Presupuesto

uT Unidad de Transparencia

ACA Area Coordinadora de Archivos

AT Archivos de Tramite

AC Archivo de Concentracion

AH Archivo Historico

PL Planteles CECYTE

CEMS Centros EMSaD

TD Todas las areas

Claves basadas en el Organigrama (2022) del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de T@I
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