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CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 18 Y 19 DE LA LEY
DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE TLAXCALA, EL COLEGIO DE ESTUDIOS
CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA EMITE AVISO DE
PRIVACIDAD INTEGRAL DE LA DIRECCION JURIDICA RELATIVO A LOS ASUNTOS
CONTENCIOSOS Y NORMATIVIDAD.

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL. La Direccién Juridica del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Tlaxcala, informa que se encuentra facultada y
sera responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione y que seran
utilizados para proveerle servicios respecto a procedimientos juridicos como laborales,
administrativos, penales, civiles, juicios de amparo, asi como brindar asesorias legales y
llevar a cabo procedimientos de cualquier otra naturaleza juridica.

Los datos personales seran protegidos en apego a lo dispuesto por la Ley de Proteccién de
Datos  Personales en posesibn de  Sujetos  Obligados  del Estado
de Tlaxcalay demas normatividad que resulte aplicable, asi como su regulacién secundaria.

IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE LA DIRECCION JURIDICA.

DOMICILIO: El Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Tlaxcala,
CECyTE-EMSaD, a través de la Direccién Juridica, con domicilio ubicado en Boulevard
Revoluciéon numero 30, San Buenaventura Atempan, C.P. 90010, Tlaxcala, Tlaxcala, es la
responsable del uso y proteccién de los datos personales que se le proporcionen.

DATOS PERSONALES QUE SERAN SOMETIDOS A TRATAMIENTO POR ESTA
DIRECCION JURIDICA:

Con el objeto de cumplir con la finalidad de los procesos de manejo y atencion ciudadana,
servicios y funciones que realiza esta Direccion Juridica, se llevara a cabo el uso de los
siguientes datos personales:

Los datos personales tratados por esta oficina son los de identificacién, de contacto,
laborales y financieros; observando siempre los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad, son datos de
identificacion aquellos concernientes a una persona fisica que permiten identificarla de otras
en una colectividad, los de contacto son los que permiten mantener o entrar en contacto
con su titular. Por su parte, los laborales, son los concernientes al empleo, cargo o comision,
finalmente los datos financieros, son los relativos a sus derechos, cargas u obligaciones
susceptibles de valoracién econémica.

Todos los datos personales recabados por esta Direccion, son obtenidos por los
departamentos o unidades administrativas del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnoldgicos del Estado de Tlaxcala, tales como nombre, edad, CURP, RFC, firmas,
domicilios o direcciones, ocupacion, estado civil, informacion relativa y actas constitutivas,
numeros de expedientes laborales o jurisdiccionales de orden estatal o federal, nUmeros de
cuentas bancarios, pagos de prestaciones y finiquitos, incapacidades médicas, E
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némina, registros de asistencias, actas administrativas o antecedentes laborales, para la
defensa de las demandas laborales correspondientes.

DATOS PERSONALES QUE SE RECABAN:
En el caso de particulares:
Los Datos Personales recabados son los siguientes:

A). Datos de identificacion oficial: Nombre completo, clave del INE, nacionalidad,
domicilio, numero de teléfono.

B). Datos de localizacion: Domicilio o direccion particular para oir y recibir
notificaciones, teléfono particular fijo y mavil, correo electrénico, Cédigo Postal.

En el caso de personas servidoras publicas, personas juridico-colectivas o
morales:

Los Datos Personales recabados son los siguientes:

A). Datos de identificacion oficial: Nombre completo, Raz6n Social, RFC, clave del
INE, Nacionalidad, Sexo, Estado civil.

B). Datos de localizacion: Domicilio o direccion particular para oir y recibir
notificaciones, teléfono particular fijo y maovil, correo electrénico y/o institucional,
codigo postal.

e Nombre: es uno de los atributos de la personalidad y la manifestacion principal del
derecho subjetivo a la identidad, en virtud de que hace a una persona fisica
identificada e identificable.

o Edad: informacién natural del tiempo que ha vivido una persona.

e Género: conjunto de expectativas, estandares y creencias que tiene la sociedad
sobre conductas, pensamientos y caracteristicas que acompafian al sexo asignado
a una persona, suele ser masculino o femenino.

¢ Nivel de escolaridad: de ser el caso, la especializacion de estudios: es el nivel de
educacion mas alto que una persona ha terminado.

e Correo electronico: medio para comunicarse con la persona titular del mismo y
hace localizable.

e Ocupacion: constituye un dato personal que podria reflejar el grado de estudios,
preparacion académica, preferencias o ideologia de una persona, es la activli_d_ad o]
trabajo que realiza. .I
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o Firma: atributo de la personalidad de los individuos, en virtud de que a través del
trazo, titulo o grafico de esta se puede identificar a una persona.

e Teléfono: nimero asignado a un teléfono de casa, oficina o celular que permite
localizar a una persona fisica identificada o identificable.

DATOS PERSONALES SENSIBLES POSIBLEMENTE RECABADOS:
e Condicion particular del titular cuando este sea menor de edad o no cuente con
capacidad legal.
¢ Condicién particular cuando este sea una persona fallecida, para el caso de los
procedimientos de declaraciones de beneficiarios.
e Condicién de accesibilidad en caso de tratarse de una persona con discapacidad.

Estos datos se recabaran Unicamente cuando por la naturaleza del procedimiento asi lo
amerite.

FUNDAMENTO LEGAL QUE FACULTA A ESTA DIRECCION, PARA LLEVAR A CABO
EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES:

De conformidad en los articulos 8, 15, 16, 21 fraccién Il y 79 fraccion XV de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala;
y articulos 2 fraccion X, 3, 16 fraccion | y 23 del Reglamento Interior del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Tlaxcala, la Direccion Juridica tiene, entre otras
facultades, la de atender, representar, tramitar, asesorar y apoyar en los asuntos juridicos
o procedimientos judiciales y/o administrativos que se le encomienden, asi como tener la
calidad de enlace de informacion para garantizar el adecuado ejercicio de las atribuciones
en materia de transparencia y acceso a la informacién, asi como en la proteccion de los
datos personales.

La Direccién Juridica tiene las siguientes atribuciones:

Atender, representar, tramitar y apoyar en los asuntos juridicos o procedimientos judiciales
de amparo, laborales, administrativos de la Direccion Juridica, cuando estos sean partes o
tengan algun interés.

Elaborar los convenios, entre ellos los de colaboracién o interinstitucionales.

Formular denuncias o querellas en representacion de la institucion.

Resolver, asesorar y apoyar las consultas técnico-juridicas que se soliciten al area.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO PARA LAS CUALES SE OBTIENEN LOS DATOS
PERSONALES:

La finalidad que tiene la obtencion de los datos personales por parte de la Direccion
Juridica, es para brindar una adecuada atencion y servicio a las atribuciones conferldas a
esta oficina por el Reglamento Interior del COLEGIO DE ESTUDIOS CIEN
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TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA, en la asesoria y tramitacion de todos los
asuntos juridicos que realice esta Direccion Juridica; o bien, para la representacion de
estos, en los procedimientos de caracter judicial o administrativos (procedimientos
laborales, administrativos, civiles, denuncias, querellas, juicios penales, juicios amparo,
asesoria juridica y de cualquier otra naturaleza juridica en la que el Colegio sea parte como
demandado, actor o tercero interesado y todas las instancias correspondientes a estos, asi
como en la tramitacion de los medios de impugnacion, en los que sean parte o tengan algin
interés.

Los datos personales de los usuarios de esta Direccién, podran ser compartidos con
distintas areas administrativas del COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE TLAXCALA, para la eficiencia, tramite y seguimiento
de las facultades y atribuciones conferidas por disposicion legal a esta oficina, asi como en
términos de control de datos estadisticos e informes; o bien, con alguno de los 6rganos
jurisdiccionales, administrativos o de cualquier materia, estatales o federales y 6rganos
auditores, cuando asi sea legalmente requerido.

Consentimiento del titular: de ningan otro modo, los datos personales de los usuarios
podran ser difundidos o transmitidos a terceros o al publico en general, salvo cuando medie
el consentimiento expreso de sus titulares, por disposicion legal o por ser indispensable
para el ejercicio de alguna atribucién por parte de autoridad competente.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacion
confidencial, salvo que sean relativos a la erogacion de recursos publicos o al ejercicio de
una funcién de derecho publico, supuestos en los que constituiran informacién publica, de
conformidad con lo establecido por los articulos 24 y 108 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tlaxcala.

Fuera de los supuestos establecidos en el articulo 39 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Tlaxcala, sus datos personales
no podran ser transferidos. Es importante considerar que, en términos del articulo antes
mencionado, eventualmente se podrian llevar a cabo transferencias, cuando la
transferencia sea legalmente exigida para la investigacion y persecucién de los delitos, asi
como la procuracién o administracion de justicia y cuando se trate de los casos en los que
el transferente no esté obligado a recabar el consentimiento del titular para el tratamiento
de sus datos personales, conforme a lo dispuesto en el articulo relativo a las excepciones
del principio de consentimiento; asi como cualquier otra disposicién contemplada en el
articulo previamente citado.

Al brindar su consentimiento para la transmision de los datos personales a las entidades a
las que se ha hecho referencia, dicha informacion sera tratada en sistemas de datos
personales diferentes a los del presente aviso de privacidad, por lo que se le sugiere
consultar el aviso de privacidad que corresponda al sistema de datos personales en
posesion del destinatario.
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No se consideran transferencias, ni la comunicacién de datos entre areas o unidades
administrativas adscritas al mismo sujeto obligado en el ejercicio de sus atribuciones.

En casos especiales, los datos personales recabados podran ser transferidos y tratados
dentro y fuera del pais por personas e instituciones distintas al CECyTE-EMSaD. Entre
otros:

Dependencias de gobierno estatal y federal, Instituciones educativas a nivel medio superior
y superior, que de manera oficial soliciten cualquier tipo de datos que el CECYTE-EMSaD
tenga en su poder de estudiantes, personal docente y administrativo, con el fin de que
tengan informacion de contacto para difundir sus servicios, planes de estudio, y
promociones especiales.

La Direccién Juridica del CECyTE-EMSaD se compromete a no transferir su informacién
personal a terceros sin su consentimiento, salvo las excepciones previstas en el articulo 39
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado
de Tlaxcala.

MECANISMOS, MEDIOS Y PROCEDIMIENTOS DISPONIBLES PARA EJERCER LOS
DERECHOS ARCO:

Resulta indispensable hacer del conocimiento de los solicitantes que, en todo momento,
por su propia cuenta o por medio de su representante, podran solicitar a la Unidad de
Transparencia, el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién al tratamiento de los datos
personales que le conciernen.

En ese sentido, los usuarios que reciben los servicios que brinda la Direccién Juridica,
tienen derecho a conocer qué datos personales se tienen en posesion de cada particular,
el origen de los mismos, para qué los utilizamos, las cesiones realizadas de ellos y las
condiciones del uso que les damos (Acceso).

Asimismo, los titulares de datos personales cuentan en todo momento con la posibilidad
legal de solicitar la correccion de su informacion personal, en caso de que esta se encuentre
desactualizada, sea inexacta o incompleta, inadecuada y excesiva (Rectificacién).

Ademas, que pueden solicitar que se elimine su informacién de los registros o bases de
datos o sistemas de tratamiento, cuando consideren que la misma no esta siendo utilizada
conforme a los principios, deberes y obligaciones previstos en la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados o cuando hayan dejado de ser
necesarios para la finalidad para la cual fueron recabados (Cancelacion).

También, que pueden oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos
cuando se cause un dafio o perjuicio al titular, o estos produzcan efectos juridicos no
deseados o0 afecten de manera significativa sus intereses, derechos o libertades
(Oposicion).
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PROCEDIMIENTO PARA EJERCER LOS DERECHOS ARCO

Estos derechos con relacion a sus datos personales se conocen como derecho ARCO y
son independientes, es decir, la accion de cualquiera de ellos no es requisito previo ni
impide el ejercicio de otro. La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva
una vez que el titular o su representante legal acrediten su identidad o representacion,
respectivamente, por medio de los documentos reconocidos por la ley para dichos efectos.

Estos derechos los podra hacer validos a través de la Unidad de Enlace de informacién y
Transparencia del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de
Tlaxcala con el responsable de Proteccion de Datos Personales del CECyTE-EMSaD, el
C. Ing. Augusto Portillo NUfez y en el correo electrénico
unidad.transparencia@cecytlax.edu.mx

A continuacion, le explicamos el procedimiento a seguir para la presentacion y atencion de
una solicitud de ejercicio de derechos ARCO:

La solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion, debera contener los
requisitos minimos descritos a continuacion:

El nombre del titular de ante quien se promueve y su domicilio o cualquier otro medio
para recibir notificaciones.

Nombre completo del interesado, en su caso, el de su representante legal, asi como
los documentos que acrediten la identidad del titular y en su caso, la personalidad e
identidad de su representante legal.

Il. El domicilio o correo electrénico para recibir notificaciones.

V. Descripcion clara y precisa, del area responsable que trata los datos personales y

respecto de los que se busca ejercer alguno de los Derechos ARCO.

V. Cualquier otro medio y/o elemento que facilite su localizacion de los datos

personales respecto de los que se busca ejercer alguno de los Derechos ARCO,
salvo que se trate del derecho de acceso.

VI. Opcionalmente la modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a sus datos

personales, la cual podra ser consulta directa, copias simples o certificadas.
PLAZOS Y PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE

EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

Una vez que se presento la solicitud y que ésta cumplio con los requisitos antes descritos,
el sujeto obligado ante el cual se present6 debera realizar lo siguiente:
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e En un plazo de 20 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la recepcion
de la solicitud, debera informarle si procede o no el ejercicio del derecho solicitado.
e En caso de que haya procedido el ejercicio del derecho, debera llevar a cabo las
acciones necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 dias hébiles,
contados a partir del dia siguiente en el que le haya notificado la respuesta anterior.

Los plazos antes sefialados se pueden ampliar por un periodo igual, cuando esté justificado
y se le informe de ello.

Aungue no proceda el ejercicio del derecho solicitado, el sujeto obligado debera responder
la solicitud, explicando las causas de laimprocedencia respectiva, en el plazo de 20 dias
habiles antes sefalado.

El ejercicio de los derechos ARCO es GRATUITO, y s6lo podran realizarse cobros para
recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio de informacion, bajo las
siguientes reglas:

e Cuando el titular proporcione un medio magnético, electrénico o el mecanismo
necesario para la reproduccion de los datos personales (ejemplo: USB o CD), éstos
deberan ser entregados sin costo.

¢ La informacién debera ser entregada sin costo cuando implique la entrega de no
més de 20 hojas simples.

Por dltimo, si la normatividad aplicable al tratamiento de datos personales en cuestion,
establece un tramite o procedimiento especifico para el ejercicio de los derechos ARCO, el
sujeto obligado le debera informar la existencia de dicho tramite o procedimiento en un
plazo méximo de 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la presentacion de la
solicitud, a fin de que usted decida si presentara su solicitud de acuerdo con el tramite
especifico o con base en el procedimiento aqui descrito.

En caso de que sea su deseo, ejercer alguno de los derechos sefialados con anterioridad,
usted debera comparecer personalmente o presentar la solicitud respectiva, por escrito,
ante la Unidad de Enlace de Informacién y Transparencia, en el domicilio que mas adelante
se indicard; también, si su deseo es hacerlo de manera electrénica, puede llevar a cabo el
requerimiento en comento, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia o el
siguiente enlace electronico: unidad.transparencia@cecytlax.edu.mx.

Es importante recalcar que el trdmite de las solicitudes de derechos ARCO es personal y
solo podréa ser ejercido por el titular del derecho o su representante. Cuando el titular los
ejerza directamente, deberd acreditar su identidad. Cuando los ejerza a través de un
representante, este Ultimo debera acreditar tanto su identidad, asi como la del ﬁ{_
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personalidad (mediante instrumento publico o carta poder simple, firmada ante dos testigos,
anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes intervengan en la
suscripcién del mismo, o declaracién en comparecencia personal del titular ante la Unidad
de Enlace de Informacién y Transparencia).

El teléfono de contacto de la Unidad de Enlace de Informacion y Transparencia, que se
encuentra a su disposicion para cualquier duda que pueda surgir respecto a las solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO, asi como respecto al tratamiento de su informacion
personal, es el siguiente: 46 89200 ext. 2402, el cual sera atendido en un horario de lunes
a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

DOMICILIO DE LA UNIDAD DE ENLACE DE INFORMACION Y TRANSPARENCIA:
ubicado en Blvd. Revolucion 30, San Buenaventura Atempan, cédigo postal 90010, Tlaxcala
de Xicohténcatl, Tlaxcala.

Sitio donde se podra consultar el presente Aviso de Privacidad y los medios a través de los
cuales el responsable comunicaré a los titulares de datos personales los cambios que se le
realicen al mismo.

Si usted desea conocer mas sobre el procedimiento y requisitos para el ejercicio de sus
derechos ARCO, puede acudir personalmente en la Unidad de Transparencia del CECyTE-
EMSaD ubicada en la direccibn mencionada anteriormente o enviar un correo electrénico
en el siguiente correo: unidad.transparencia@cecytlax.edu.mx. y al teléfono 46 89200 ext.
2402, el cual sera atendido en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas.

CAMBIOS EN EL AVISO DE PRIVACIDAD

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios y/o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales, de nuestras propias necesidades, por los
procesos llevados en la Direccion Juridica, derivados de nuestras practicas de privacidad o
por otras causas.

En caso de haber algun cambio, se proporcionara la informacién a través de la pagina oficial
del CECYTE-EMSaD o de manera presencial en nuestras instalaciones ubicadas en la
direccion antes citada.

Fecha de ultima actualizacion: abril de 2025.
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